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1. Introduzione
Le Scuole Secondarie di Secondo Grado confermeranno i dati relativi a tutti i

frequentanti ed inseriranno le conferme di iscrizio ne per i nuovi iscritti entro il
29 ottobre .

Dall'inizio dell'anno scolastico, dopo la scadenza degli ‘Esiti Negativi’, sara attiva la
voce ‘Iscrizioni’.

Si possono utilizzare diverse modalita per la comunicazione dei dati:

» ‘Diplomati’ e 'Recupera da Sidi';

* ‘Diplomati’ e utilizzo del file AVVIOSCUOLA_codmeccanografico_data...
estratto dal gestionale locale;

* Procedura di passaggio classe e inserimento dei nominativi nuovi.

» La procedura permette ancora l'utilizzo del file prodotto con il ‘Tool Arof’ ma
guesta modalita & sconsigliata in quanto ‘dispendiosa’ in termini di tempo.

E’ possibile scegliere se eseguire la procedura di passaggio classe o se effettuare la
comunicazione ‘Diplomati’ per far uscire dal sistema gli studenti promossi della
classe 5 dello scorso anno.

Se non si esegue la procedura di ‘Passaggio classe’ non sara sufficiente inserire i
dati dei nuovi iscritti ma occorrera inserire i dati di tutti i frequentanti con i dati di
frequenza aggiornati.
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2. Modalita operative di comunicazione dati
Da ‘Gestione comunicazioni’ cliccando su ‘Gestione guidata comunicazioni’

'3 Gansk. Comunicazioni

# GipaBonn guidats

% Gaak comundcanon paitent

si accede al menu per la scelta della comunicazione.

Le voci seguenti

* Diploma
Diplornatl dell'anno 201 37201 4 (per e scuole superiori che non hanno effettuato il Passaggio Classe’)
* Iscrizioni
(questa voce viene visualizzata dal 02,01 3l 31712 di ogni anno, sospesa nel mese df settemnbre fino 3l 8 ottobre In attesa delle conferme di ottobre)
o conferme inizio anno e iscrizioni in corso d'anno nuovi soggetti
{questa voce viene utilizzata per carmunicare | nuovi Iscrittl ancora non presenti nella banca datr)
o Alunni assegnati ma mai iscritti
(questa voce viene utilizzata per tutt gif alunni assegnati che non si sona mal iscritd! presso scuola / CFP)
© Nessun alunno da confermare

(questa voce viene utilizzata nel caso non o siano nuovl iIschittl da cormunicare allinizio dell'anno scolastico)

che interessano la scadenza in questione sono presentate nei successivi paragrafi.
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2.1 Diplomati

* Diploma
Diplornat! dell'anno 201 3/2014

Questa comunicazione permette di indicare gli studenti diplomati nel’anno scolastico

precedente:

I
|Gesti0ne Guidata Comunicazione » Nuova Comunicazione » Diploma

Procedi |
Ente 1P, alberghiera (St.) Barbarigo di VENEZIA
Tips Cemunicazione 250 - Diplamati @)
Anno seolastico cui si riferisce la comunicazione (ga/mm/aaaa) 201372014 Data a cui si riferisce I'evento (ggfmmfaaas) [31/08/2014

Annotazioni

e

Si clicca su ‘Procedi’ e poi su ‘Aggiungi soggetti’ per inserire i nominativi di interesse:

Conferma documento | Stampa Comunic. FPOF ¥ Stampa Errori Annulla errori Annulla documento

Il documento non contiene righe in errore

Ente |liceo Scientifico {5t.) L.B. Alberti di ABANO TERME
Tipo Cernunicazione |7a0 - Diplomati
Data comunicazione (gg/mmiaaaal 10/10/2014 Data a cui si riferisce 'evento (ga/mmiasas) [31/08/2014
Humero apertura [2014/0053 Murnero chiusura

Annotazioni

Aggiungi Soggetto/i |

Cliccare il codice fiscale, il cognome o il name per visualizzare & modificare la riga

Elenco vghe in errore

Id Codice Fiscale Cognome Nome Sesso Data di nascita Errore
{gg/mm/aaaa)
Elenco studenti caricati
Id Codice Fiscale Cognome Nome Data di nascita Comune Indirizzo Causale comunicazi
{gg/mm/aaaa)

Eventuali studenti che abbiano avuto una comunicazione di esito negativo I'anno

precedente sono messi in evidenza con un quadratino rosso:

ABAMNC TERME

| ABAND TERME 5
| 5
[ ——— L0c i Fioovs 5
5

I ALESSANDR O 22/ I 5

Una volta eseguita questa comunicazione € possibile procedere con l'inserimento
delle anagrafiche evitando la procedura di passaggio classe come evidenziato nei

paragrafi successivi.
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2.2 Conferme inizio anno e iscrizioni in corso d'anno n uovi soggetti

Cliccando su ‘Iscrizioni’ si accede al sottomenu che permette di scegliere la
particolare comunicazione da effettuare per la scadenza di fine ottobre relativa ai
nuovi iscritti.

e Iscrizioni

(Questa voce vene wsualizzata dal 0101 3l 31712 di ogni anno)

o ‘conferme inizie anno e iscrizioni in corso d'anno nuovi soggetti <

{questa vooe viene uitilizzata per tuit § nuowl Iscritdi presenty if primo giorno dell'anno scolastico e, in corso d'anno, per
cornLiicare | ruows ISorittl anoora hon present! nella banca dad)

o Alunni assegnati ma mai iscritti

{questa voce viene utilizzata per tutti gl alunni assegnat! che non =P sono mal iscrtt! presso scuola / CFP)

o Messun alunno da confermare

{ouesta vooe viene utilizzata nel caso non o siano huovi iscritti da comunicare allinizio delfanno scolastico)
Con la comunicazione ‘Conferme di inizio anno...” si potra procedere, dopo
* aver adempiuto alla scadenza di settembre per la comunicazione degli esiti
negativi e
» aver verificato la descrizione delle classi e delle sezioni in ‘Dati Istituto’,
in tre diverse modalita:
1. collegandosi allAnagrafe Nazionale degli Studenti (SIDI), dall’Angrafe
Regionale stessa,
2. caricando il file generato dagli applicativi locali delle scuole per la
‘trasmissione di flussi’ allAnagrafe Nazionale degli Studenti (SIDI),
3. oppure come da procedura ARS ma solamente dopo aver eseguito |l

“passaggio classe” .
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2.2.1 Classi e sezioni

Prima di procedere con la comunicazione per le Conferme di inizio anno occorre aver
reso attivi, per I'anno scolastico in corso, gli indirizzi attivi presso la scuola (il sistema
li propone allo stato 'proposto’) e aver configurato correttamente la descrizione delle

classi e delle sezioni, nella sezione 'Dati Istituto’

-4 LI01 Liceo classico
j Nuovo Anno Scolastico
+ ] 2010/2011 (Attivo)
+[]2011/2012 (Attivo)
+]2012/2013 (Attivo)
+-_] 2013/2014 (Attivo)
#_ ] 2014/2015 (Attivo)
+-_]2015/2016 (Proposto)
-l {3 LI02 Liceo scientifico
j Nuovo Anno Scolastico
+_]2010/2011 (Attivo)
+]2011/2012 (Attivo)
#_]2012/2013 (Attivo)
¥ ] 2013/2014 (Attivo)
+[_] 2014/2015 (Attivo)
-4 20152016 (Proposto)
MNuowva Sezione
= Sezione ART
D NHuova Classe
D Classe 1
D Classe 2
+ J Sezione AS
+ ;| Sezione BS
+ j Sezione C5
+ J LI0D3 Liceo scientifico - opzione scienze applicate

Se per l'inserimento delle anagrafiche si intende a  vvalersi, come spiegato nei
paragrafi successivi, dei dati Sidi o dei dati del file dei flussi (file
Awvio_scuola...) occorre inserire i nomi delle sezi  oni in modo identico a quello
presente nei dati da caricare.
In alternativa & possibile far creare le sezioni all'applicativo in due diverse modalita,
cliccando nel menu 'Dati Istituto’ sulla voce di interesse tra:

* Indirizzi da Sidi, permette di ricostruire I'albero delle classi e sezioni tramite il

tasto ‘Genera’, richiede le credenziali Sidi per l'accesso.
* Indirizzi da Sidi Zip, permette di ricostruire I'albero delle classi e sezioni

tramite il tasto ‘Genera’, richiede il file Avvio_scuola....zip.



Manuale d’Uso — Conferma Iscrizione Previsionale
Scuole Secondarie di Secondo Grado

In guesta :
Cliccando sui nomi delle scuole sottostanti

I dati sono mo

Potete inoltre gestire I'associ:

Tabella riepilogativa degli enti dell’istituto BL

rFrEEFERED

In entrambe le modalita le classi e le sezioni vengono create leggendo i nomi delle
sezioni stesse dai dati (file o sidi) e aggiungendo a questi il codice dell'indirizzo.

NB: Si noti che questa operazione cancella i nomi d elle sezioni esistenti e li
sostituisce con quelli descritti sopra.
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2.2.2 Conferma Iscrizioni
Cliccando su ‘Conferme inizio anno...."” si accede al form per I'inserimento dei dati:

Gestione Guidata Comunicazione ®» NMuova Comunicazione *» conferme inizi

Procedi senza allegare |

Ente |[Liceo Scientifico [St.) E. FERMI sez. Liceo Scientifico di PIEVE DI <

Tipo Corunicazione (100 - Inserimento soggetto/i @
&nno scolastico cui si [2013/2014 Crata a cui siriferisce (1771072013
rifflrizce la cormunicazione I'evento (ggfmrmfaaaa)
[gafmmiaaaa)
Annotazioni
Tipo difile [ ALUNNI 5IDI ZIP o
File Sfoglia.. | Messun file selezionato,

Ignora alunni inzeriti {}Ignnra ze di proprietd {3;. Man ignorare

Tipo gestione della @Usa la sezione inalterata D Rimappa la sezione
zezione [file .zip & servizio
idi)

Recupera da SIDI

* FE’ possibile caricare il file generato dagli applicativi locali delle scuole per la
‘trasmissione di flussi’ a SIDI, Anagrafe Nazionale degli Studenti;
* In alternativa & possibile allineare i dati con SIDI recuperandoli tramite una
apposita funzione ‘Recupera da SIDI;
* ‘Ignora alunni inseriti’:
» Nei due casi precedenti € possibile scegliere se utilizzare il flag
‘Ignora alunni inseriti: la spunta su ‘lgnora se di proprieta’
permette di caricare solamente gli alunni mancanti in Ars.
= In alternativa, cliccando sul tasto ‘Procedi senza allegare’ é
possibile procedere inserendo i dati manualmente utilizzando la
procedura on line .
* ‘Tipo gestione della sezione’:
0 La spunta deve essere posizionata su ‘Rimappa la se  zione’ se si é
scelto di rigenerare gli indirizzi da Sidi: in ques  to caso il software
assegnera lalunno alla classe/sezione con i nomi c reati

dall'applicativo (come descritto nel paragrafo prec edente).
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La procedura permette ancora l'utilizzo del file prodotto con il ‘Tool Arof’ ma
guesta modalita &€ sconsigliata in quanto non permette di caricare nel file gli
indirizzi di frequenza e di conseguenza richiede un’attivita ‘dispensiosa’ in

termini di tempo per associare ogni singolo alunno alla classe corretta.

10
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2.2.3 Trasmissione flussi
Per procedere con il caricamento del file salvato nei sistemi applicativi locali dalle

scuole per la fase di ‘trasmissione flussi’ ‘(AVVIOSCUOLA...’) si seleziona come ‘tipo
di file’ la voce ‘ALUNNI SIDI ZIP’ e si clicca sul tasto ‘Sfoglia’ per caricare il file.

Gestione Guidata Comunicazione ¥» Nuova Comunicazione » conferme inizi

Procedi senza allegare |

Ente |Liceo Scientifica [St.) E. FERMI sez, Liceo Scientifico di PIEVE DI <

Tipo Comunicazione |100 - Inserimento soggetto/fi @
Anno scolastico cui 50201372014 Cata a cui si riferisce (1771072012
riferisce la comunicazione I'evento (ggfmmfaaaa)
[gafmmiaaaal

Annotazioni

Tipe difile | ALUNNI SIDI ZIP ™

File Stoglia.. | Messun file selezionato.

Ignora alunni inseriti Olgnnra se di proprietd {E} Man ignaorare

Tipo gestione della @Usa la sezione inalterata .C} Rirmappa la sezione

sezione (file .zip & servizio
=idi
Recupera da SIDI

Una volta caricato il file la comunicazione sara pronta per I'elaborazione (Conferma
Documento).
Occorrera prima aver verificato ed aggiornato la descrizione delle classi e delle

sezioni in ‘Dati Istituto’ per far si che sia identica a quella del gestionale locale.

11
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2.2.4 Recupera da SIDI
Cliccando sul link ‘Recupera da SIDI’ si apre I'interfaccia che effettua la richiesta dati

a SIDI:
richiede utente e password SIDI utilizzate dall’operatore della scuola, permette poi di
scegliere se recuperare tutti gli alunni, oppure se una parte raggruppati per classe,

per sezione ed eventualmente anche solo uno per codice fiscale.

Gestione Guidata Comunicazione ®» Nuova Comunicazione *» conferme iniz

Procedi senza allegare |

Ente |Liceo Scientifico [(St.) E. FERMI sez. Liceo Scientifico di PIEWE DI <

Tipe Cormunicaziens |100 - Inserimento soggetto/i @
Anno scolastico cui si [2013/2014 Data a cui si riferisce (17/10/2013
riferisce la comunicazione I'evento [ga/mmsaaaa)
[gafmmiaaaa)
Annotazioni
Tipe difile [ ALUNNI SIDI ZIP v

File Sfoglia.. | Messun file selezionato,

Ignora alunni inzeriti {:}Ign-:-ra ze di praprietd .G} Mon ignorare

Tipo gestione della @UE& la sezione inalterata D Rimappa la sezione
sezione [file .zip & servizio

Sidi

Recupera da SIDI

Userid SIDT |
Password SIDIl

Classel b

Sezi-:nnel

Codice Fiscale |

Rigenera IndirizzifClassi |:| <

fSezioni

Crea da SIDI |

‘Rigenera Indirizzi/sezioni/sezioni’
E’ possibile definire se ‘rigenerare’ I'albero Indirizzi/sezioni/classi:

» se l'opzione é spuntata verra ricreato I'albero Indirizzi/sezioni/classi con le
informazioni presenti in SIDI, e verra creato un nome sezione che unisce la
sezione all'indirizzo;

* se l'opzione non e spuntata restano validi Indirizzi/sezioni/classi definiti nella

sezione ‘Dati Istituto’.

12
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‘Tipo gestione della sezione’:
* La spunta deve essere posizionata su ‘Rimappa la sezione’ se si sceglie di
rigenerare gli indirizzi da Sidi;
» Se la spunta é su ‘Usa la sezione inalterata’ rimangono valide le sezioni lette
in Sidi.
Una volta impostati i dati di ricerca, si clicca su ‘Crea da SIDI' e la

comunicazione sara pronta per I'elaborazione (Confe ~ rma Documento) .
NB: prima di inserire gli studenti del quinto anno accertarsi che sia presente la

comunicazione ‘Diplomati’ o ‘Passaggio classe’ per gli studenti di quinta

dell’'anno precedente (siano usciti da Ars).

13
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2.2.5 Conferma Iscrizioni procedura on line

Dopo aver cliccando sul tasto ‘Procedi senza allegare’, come da paragrafo

precedente, € possibile procedere inserendo i dati manualmente.

Gest. comunicazioni esistenti » DOCUMENTO COMUNICAZIONE
Confi doc | Stampa C i | POF % Stampa Error ‘ Annulla error |nnnulladncumenm‘

1l documento nen contiene righe in errore
Ente Liceo Artistico (St AModigliani di PADGYA
Tipe Comunicazione 100 - Inseriments soggettofi

Data comunicazione 11/10/2010
[ggfmmiasaa)

Mumers aperura 201070065

Data a cui siviferisce 01/09/2010
I'evento (gg/mmiaaaal
Humero chiusura

Annotazioni

Aggiurﬂsuggettoii |

Elenco righglin errore
Id codicdlFiscale Cognome Nome Sasso  |Data dinascita  |Errore
(gg/mm/aaaa)
Elence studlinti caricati
Id |CodicFiscale Cognome Nome Data di nascita |Comune Indirizzo Causale comunicazione
(gg /mm faaaa)

Per aggiungere manualmente i soggetti alla comunicazione occorre cliccare sul tasto

“Aggiungi Soggetto/i”. Si apre il form di ricerca.
RICERCA E INSERIMENTO SOGGETTI

Codice Fiscale* | Calcola codice fiscale |

Cognome* |

Mome® |

Data di nascita {gg/mm Ii
faaaal*

Comune di nascita | “» Cliccare la lente per selezionare il comune

*
56330 O Maschio © Femmina @ Tutt
— Classe E u]
Frefiltro per causale [

P Cerca | Pulisci Carmpi | Cerca in &rof |

Per inserire i soggetti in ‘Scelta’, ossia quelli in classe 0, fisso la classe a 0 nel form

di ricerca e cliccando sul tasto ‘Cerca’ ottengo I'elenco degli studenti.

14
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RICERCA E INSERIMENTO SOGGETTI

Codice Fiscale® | Calcola codice fiscale |

Cognome* |

Nome* | -

Cata di nasdta (gg/mm I—
Jaaaa)y*

Comune di nascita* |

“» Cliccare la lente per selezionare il comune

® = s _
8e85™ O pmaschio ' Femmina 2 Tytti

Classe | 0 v

Prefiltro per causale [

Cerca | Pulisci Campi | Cerca in Arof |
iDati aggiuntivi per le righe inserite
Situazions Soggetto |* v
Classe |* 4
‘ Sezione | -
- <

|Selezi0nare le righe dei soggetti interessati e premere il tasto "Aggiungi soggetti al documento"

Aggiungi soggett! al documento | Seleziona tutti | Deseleziona tutti |

Elenco soggetti rispondenti 163 (trovato in anagrafica propria)

Data di nascita |

Sel. Codice Fiscale Cognome Nome {gg/mm Comune Classe
| /faaaa)
O g B it s 0
O e PG AREFS DR A 0
O pnse B, it 0
O pmgaonn Bscaron HgRER 0
g | . N o
Fo
ﬁ | ) 0
TR e s T L 0 v

A questo punto e possibile selezionare gli studenti di interesse, con la spunta, e
contestualmente assegnare loro la classe e la sezione compilando i ‘Dati aggiuntivi
per le righe inserite’.

N.B. La classe e la sezione vanno cercate (cliccando sulla lente in corrispondenza
del campo sezione) tra le sezioni definite per I'anno scolastico in corso per ognuno

dei corsi attivati nella sezione ‘Dati Istituto’.

15
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RICERCA CLASSI/SEZIONI

Classe I + r

Cerca I

Azzera

Classi/Sezioni trovate 2

Sel. Indirizzo Classe Sezione
[.] |Liceo classico 1 N.O.A
[-}-]1 |Liceo classico 1 N.O.B

Dalla Ricerca Classi/Sezioni si clicca sulla sezione scelta che verra cosi assegnata
agli studenti su cui si e effettuata la spunta andando a completare i dettagli della

comunicazione.

| Ritorna alla ricerca |

Gest. comunicazioni esistenti » DOCUMENTO COMUNICAZIONE

Conf*’na documento Stampa Comunic. POF v Stampa Errori Annulla errori Annulla documento

| Il docunento non contiene righe in errore |

Ente |Liceo Classico (5t.) di PADOWA

Tipo Comunicazione |1OO - Inserimento soggetto/i

Data cfmunicazione (gg/mm [11/10/2010 Data a cui si riferisce |01/09/2010

Jfaaaa) l'evento {gg/mm/aaaa)
MNumero apertura |2010/0062 Mumero chiusura
Annotaziani

Aggilingi Soggetto/i |

Cliccare il codice fiscale, il cognome o il nome per visualizzare e modificare la riga

Elenco fighe in errore

Id Code Fiscale (Cognome Nome Sesso |Data di Errore
nascita
(9g/mm
/aaaa)
Elenco Itudenti caricati {5)
Id Codfe Fiscale Cognome Nome Data di Comune Indirizzo Causale comunicazione
nascita
(gg/mm
/aaaa)
1 4 i R P 2D OV b 100 - Inserimento soggetto/i
Wﬂm CITTADELLA i 100 - Inserimento soggetto/i
e ’ 100 - Inserimento soggetto/i
100 - Inserimento soggetto/i
100 - Inserimento soggetto/i

Infine per processare e chiudere la comunicazione si clicca sul tasto ‘Conferma

documento’ ottenendo la conferma finale.

Operazione effettuata con successo

16
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2.3 Assegnati ma mai iscritti - nessuno

Dal sottomenu delle ‘Iscrizioni’ € possibile anche effettuare le comunicazioni ‘Alunni

assegnati ma mai iscritti’ e ‘Nessun alunno da confermare’

* Iscrizioni

(Questa voce vene wsualizzata dal 01,01 3l 31712 di ogni anno)

o iconferme inizio anno e iscrizioni in corso d'anno nuovi soggetﬁ
{questa vooe viene utilizzata per tutt | nuowi Iscritdi presenty if primo giorno dell’anno scolastico e, in corso d'anno, per
cornLiicare | ruows ISorittl anoora hon present! nella banca dad)

o Alunni assegnati ma mai iscritti
fquests vooe viohe wtifizzata per it gl alunni assegnall che non sf sono mal st presso souola © CFF)

o Nessun alunno da confermare

{questa vooe viene utilizzata nel caso non of sfano wuow! lScritd da comunicare alllinizio dellanno soolastico)

Alunni assegnati ma mai iscritti

Questa voce viene utilizzata per tutti gli alunni assegnati (e quindi risultanti nella
colonna ‘Scelta’ del quadro sinottico in home page) che non si sono poi
effettivamente iscritti.

NB: Dal mese di novembre eventuali alunni presenti saranno attribuiti d’ufficio
all'ente.

Nessun alunno da confermare

Questa voce viene utilizzata nel caso non ci siano nuovi alunni da confermare.
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