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1. Introduzione

Con questo strumento si vuole guidare l'operatore alla corretta gestione della
comunicazione in base all’'ordine dell’ente interessato, alla contingente scadenza e al
particolare periodo in cui la comunicazione avviene.

1.1 Scadenza

Le scadenze da rispettare per le comunicazioni vengono comunicate di anno in anno
a tutte le scuole interessate.

1.2 Causale da utilizzare

L’interfaccia guidera l'operatore all'individuazione della particolare causale da
utilizzare.
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2. Modalita operative di comunicazione dati

2.1 | dati della scuola

In home page e visibile un sinottico con i datssiantivi per centro; € opportuno fare
particolare attenzione affinché la situazione ddagoer gli studenti inseriti in anagrafe sia
corrispondente a quella effettiva del centro.

Pagina d'accesso H Dati Istituto " Offerta formativa H Alliavi ” Comunicazioni/Notifiche ” Report H Sopra la Media H Esci

Benvenuti neli’Anagrafe Regionale degli Studenti,

Modifica Profilo In queste pagine potra vedere e modificare dati relativi alle scuole e agli indirizzi di studio proposti, agli allievi in carico all'istituto e alle relative comnunicazioni. Mella parte

questa pagina si travana alcuni pulsanti funzione che vi consentiranno una facile navigazions.
Ritorna al profile originale

Suggerimenti & critiche su questo lavaro possono essere inviati al forum di assistenza on line.
Esci da ARS

Sono presenti nuove Notifiche

Notifiche non lette trovate

Ente Notifiche
e——— 3 ety
Attenzione: sono presenti alunni di classe 1a, 23, 3a o 4a cui non & assaciata la sezione e//o linditizzo. Di solito questo avviene a sequito di trasferi Si prega di aggi idati con la

dati scolastici’. Grazie!

Scuola Numero di allievi
—— Liceo Scientifico (St.) E— 5
Ente Formatore BLPS020006 ha la sequente situazione l
Scuola Senza Scelta Classe 1 Classe 2 Classe3 (Classed Classe5 Classed
Classe
BL pnr ars 145 195 158 125 109 100 0
aris 0 0 o 0 [

Esistono difformita’ tra i valori Aris ed i valori Ars
Legenda:
La casella rassa indica difformits magaiore del 10%
L cazella gialla indica differmits minore del 10%

Cliccando sul ‘numero’ degli studenti presenti plrsse si accede all’'elenco degli studenti

relativi ed e possibile, cliccando su ‘Ritorna argmetri’ accedere al form di ricerca studenti.

Cerca |

Ente | Liceo Scientifico (St A

Provincia di residenza | .

-
b
Comune di residenza L, )(

Sesso Soggetto OMaschio OFemmina @Tutti

Posizione | i A
Codice Fiscale
Cognome Soggettol
Etéinizialel* A
Et3 finale | L w
Clasze | 1 L
Sezione| |:|Senza sezione
Maziane | * w
Apprendisti () §1 () Mo (@) Tusti
Anna scolastico.-"|* -
formativo
Causale u|tima|* w
comunicazione
Causale comunicazionein|* A
analisi
da Data (g0/mmiazaa)
a Data (gg/mm/saaas)
Criteri di ardinamenta | L w
Mumero records perl 25 w

pagina
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2.2 Gestione guidata comunicazioni

Da ‘Gestione comunicazioni’ cliccando su ‘Gestigngdata comunicazioni’

o Gest. Comunicaziont

[ guid

& Leakt. comunicariond pelaient

si accede al menu per la scelta della comunicazione
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2.3 1l menu

All’'accesso un warning avvisa l'operatore di evafitiprecedenti comunicazioni ancora

aperte. In ARS si puo procedere sempre e solo sarcomunicazione alla volta.

Gestione guidata Comunicazioni

Centro Formazione Professionale selezionato:
[s1/PDD4 [EM.A.1P. VENETO PADOWA

tontrolli |

Severita’ Messaggio

Esistono comunicazioni gid aperte su questo ente, Werifica da 'Gestione comunicazioni esistenti',

* Conferma iscrizioni
(questa voce viene visualizzata dal 01,009 al 30411 di ognf 3.5.)
* Abbandoni
* Trasferimenti verso altra scuola secondaria di I1¢ grado / CFP
Fer aghi aiunno indicato Mutente deve indicare la scuola secondaria di 11° grado/CRP di trasferimento e la data del trasferimento., EFR per ente fuor! regione
* Iscrizioni durante I'anno scolastico
{iscrizione a seguito di trasferimento durante l'anno scolastico non comunicato dalla scuola di provenienza)
¢ Qualificati che non proseguono nella stessa scuola
(questa voce viene visualizzata solo per e scuole secondarie di IT° grado dal 10,06 aliz fine dell fanno scolastico di ogni anno)
* Esiti negativi

(questa vooe viene visualizzata dal 10406 alla fine dell . df agri anno)

* Gestione dati anagrafici / scolastici

Dal menu, cliccando sulla riga di interesse, sede al sottomenu, se esistente o direttamente
al form di inserimento dati. Dall’'eventuale sottm, cliccando sulla riga di interesse, si
accede al form di inserimento dati e si procedemadmente in Ars; l'accesso al form
mediante la Gestione Guidata Comunicazioni permgetteavere il form di inserimento della
comunicazione con alcuni campi gia compilati, norpatra modificare la causale della
comunicazione e sara possibile modificare solatii @@portuni per la comunicazione che si
sta effettuando.

Si vedranno ora le varie voci di menu:
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Gestione quidata Comunicazioni

Centro Formazione Professionale selezionato:
[51/°D04 [Er.A.1LP. VENETO PADOYA

Controlli

Sewverita" Messaggio

Conferma iscrizioni

(questa vooe viene visualizzata d. A09 af 30711 df ogni 3.8.)

Abbandoni

Trasferimenti verso altra scuola Ygcondaria di II¢ grado / CFP

Par ognl alunno indicato 'utente dave indicar souola secondaria di 10 gradosCRR dF trasferimento o iz data del trasferimento, EFR per ente fuori regione

Iscrizioni durante I'anno scolastico

(iscrizione 3 seguito o trasferimento durante l'anno fastico non comunicato dalla scuola di provenienza)

Qualificati che non proseguono nella stessa

(questa voce viene visualizzata solo per le scuole secondarieNg 10 grado dal 10/06 alla fine dell Panno scolastico di ogni anno)

Esiti negativi

(questa voce viene visualizzata dal 10/06 alla fine deli'a.s. df ogri 2,

Gestione dati anagrafici / scolastici

Modifica con nulla osta iscrizioni alunni provenienti dalla t&za media

(questa voce viene visualizzata dal 0103 al 31,08 df ogni 3.5.)

Conferma iscrizione previsionale

Dall'inizio dell’'anno scolastico, dopo la scaderdegli ‘Esiti Negativi’, sara attiva la voce

‘Conferma Iscrizioni’.

Cliccando su ‘Conferma lIscrizioni’ si accede altaswienu che permette di scegliere la
particolare comunicazione da effettuare per la exezal di fine ottobre relativa ai nuovi

Iscritti.

» Conferme inizio anno e iscrizioni in corso d’anno novi soggetti

* Iscrizioni

(Questa voce wene wsualizzata dal 01,01 3l 31712 di ogni anno)

o iconferme inizio anno e iscrizioni in corso d'anno nuovi soggetti <
{questa vooe viene utilizzata per tutti | nuowl Iscritéi presenti if primo giorno dell’anno scolastico e, in corso d'anno, per
corrLiiTane ool ISorittl anoora non presendl nelfs banca dad)

o Alunni assegnati ma mai iscritti
fquests vooe viehe wiilizzata per tuttl gl alunni assegnati che hon 5 sono mmal iscritl presso souola £ CFR)

o Nessun alunno da confermare

{questa vooe viene utilizzata nel caso non of sfano nuovl iscrittl da comunicare allinizio dellanno scolastico)
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Con questa comunicazione si potra procedere dogoaaempiuto alla scadenza di settembre
per la comunicazione degli esiti negativi, aveetfato la comunicazione di passaggio classe
ed aver verificato la descrizione delle classilkedsezioni in ‘Dati Istituto’

* Alunni assegnati ma mai iscritti
Questa voce viene utilizzata per tutti gli alunesegnati (e quindi risultanti nella colonna
‘Scelta’ del quadro sinottico in home page) che sissono poi effettivamente iscritti.
NB: Dal mese di novembre eventuali alunni ancora msenti nella colonna Scelta
saranno attribuiti d’ufficio all’ente.

* Nessun alunno da confermare

Questa voce viene utilizzata nel caso non ci sraravi alunni da confermare al primo anno.
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2.3.1 Conferma Iscrizioni
Cliccando su ‘Conferme inizio anno....” si accedé&oain per I'inserimento dei dati:

Dopo aver cliccando sul tasto ‘Procedi senza alldg@ome da paragrafo precedente, e

possibile procedere inserendo i dati manualmente.

Gest, comunicazioni esistenti » DOCUMENTO COMUNICAZIONE
Conf docy | Stampa € i | POF |w Stampa Errori ‘ Annulla errori | Annulla documento

1l documento non contiene righe in errore

Ente Liceo Artistico (St.)] A.Modigliani di PADGWA

Tipe Comunicazione 100 - Inserimente soggettofi
Drata comunicazione 11/10/20410 Data a cui sirifarizce 01/03/2010
(9g/mmyiaaaa) I'evento (gg/mm/aaaa)
Mumers apertura [2010/0065 Mumers chiusura

Annotazioni

Aggiurﬂsuggeﬂn{i |

Elenco righdlin errore
Id CodicelFiscale Cognome Noma Sasso Data di nascita Errora
(g99,/mm/aaaa)
Elenco stud@inti caricati
Id CodicdFiscale Cognome Nome Data di nascita Comune Indirizzo Causale comunicazione
(gg/mm faaaa)

Per aggiungere manualmente i soggetti alla commitica occorre cliccare sul tasto
“Aggiungi Soggetto/i’. Si apre il form di ricerca.
RICERCA E INSERIMENTO SOGGETTI

Codice Fiscale* | Calcola codice fiscale |

Cognome* |

Mome® |

Data di nascita {gg/mm Ii
faaaal*

Comune di nascita | “» Cliccare la lente per selezionare il comune

*
S O Maschio O Femmina ® Tutt

ﬁ Classe E u] i

Frefiltro per causale [

P Cerca | Pulisci Carmpi | Cerca in &rof |

Per inserire i soggetti in ‘Scelta’, ossia quelliclasse 0, fisso la classe a 0 nel form di ricerca

e cliccando sul tasto ‘Cerca’ ottengo I'elenco dsgldenti.
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RICERCA E INSERIMENTO SOGGETTI

Codice Fiscale™ | Calcola codice fiscale |

Cognome* |

MNome* | -
Cata di nasdta (gg/mm I—
Jaaaa)y*

p ] i 7
Comune di nascita | ““» Cliccare la lente per selezionare il comune

| = = _
8e85% O pmaschio ' Femmina 2 Tutti

Classe | 0 v

Prefiltro per causale [

Cerca | Pulisci Campi | Cerca in Arof |
iDati aggiuntivi per le righe inserite
| Situazions Soggetto |* v
| Classe |*
. I <
‘ Sezione | -5 4

|Selezi0nare le righe dei soggetti interessati e premere il tasto "Aggiungi soggetti al documento"

Aggiungi soggett! al documento | Seleziona tutti | Deseleziona tutti |
Elenco soggetti rispondenti 163 (trovato in anagrafica propria)
| Data di nascita |
Sel. Codice Fiscale Cognome Nome {gg/mm Comune Classe
| /aaaa)
— -
L " W QMW 0
O e ATSRHOR A BT TN 0
O s i 0
O pmgaonn HgRER 0
ﬁ e wa o
| £ | 0
e ML 0 v

A questo punto & possibile selezionare gli studatitiinteresse, con la spunta, e
contestualmente assegnare loro la classe e langezmmpilando i ‘Dati aggiuntivi per le
righe inserite’.

N.B. La classe e la sezione vanno cercate (clictantla lente in corrispondenza del campo
sezione) tra le sezioni definite per 'anno scatasin corso per ognuno dei corsi attivati nella

sezione ‘Dati Istituto’, cliccando su ‘Indirizzi dtudio’ per I'ente di interesse.

Dati Oﬁanismo | Offerta formativa || Allievi || Comunicazioni/ Notifiche || Report

In guesta sezione & possibile visualizzare & gestire | dati anagrafici del centro difformazione professior

Tabella rHepilogativa degli enti del centro di formazione professionale 51 /BL01

centro di formazione professionale 51/BL01 ENAIP VEWNETD DI CALALZO DI CADORE

S1/BELO01 ENAIP VEMETO DI CALALZO DI CADORE Indirizzi di studio / classi / sezioni

10
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RICERCA CLASSI/SEZIONI

Classe I + 4
Cerca I
Azzera
Classi/Sezioni trovate 2
Sel. Indirizzo Classe Sezione
[..] |Liceo classico 1 N.O.A
[-}-] |Liceo classico 1 N.O.B

Dalla Ricerca Classi/Sezioni si clicca sulla segim@telta che verra cosi assegnata agli

studenti su cui si e effettuata la spunta andancorgletare i dettagli della comunicazione.

| Ritorna alla ricerca |

Gest. comunicazioni esistenti » DOCUMENTO COMUNICAZIONE

Conf*na documento Stampa Comunic. POF v Stampa Errori Annulla errori Annulla documento

|II docufnento non contiene righe in errore |

Ente |Liceo Classico (5t.) di PADOWA
Tipo Comunicazione |1OO - Inserimento soggetto/i

Data cfimunicazione (gg/mm (11/10/2010 Data a cui si riferisce |01/09/2010

/faaaa) l'evento {gg/mm/aaaa)
Mumero apertura |2010/00&62 Numero chiusura
Annotazioni

AgmpngiSoggeﬂoﬁ|

Cliccare il codice fiscale, il cognome o il nome per visualizzare e modificare la riga

Elenco .ghe in errore

Id Codige Fiscale [Cognome Nome Sesso |Data di Errore
nascita
(gg/mm
/aaaa)
Elenco ltudenti caricati {5}
Id Codige Fiscale Cognome Nome Data di cComune Indirizzo Causale comunicazione
nascita
(gg/mm
/aaaa)
PADOV A 100 - Inserimento soggetto/i

CITTADELLA 100 - Inserimento soggetto/i

100 - Inserimento soggetto/i

100 - Inserimento soggetto/i
100 - Inserimento soggetto/i

Infine per processare e chiudere la comunicaziowécga sul tasto ‘Conferma documento’

ottenendo la conferma finale.

Operazione effettuata con successo <

11



